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Kellner 4M Services 
 
Wir helfen Ihnen bei den Lösungen Ihrer 
Aufgaben in Organisation und Projekt sowie bei 
PC-Problemen. 
 
Wir sind für Sie da, unterbreiten Ihnen 
entsprechende Vorschläge zur Bewältigung 
Ihrer anstehenden Aufgaben und widmen uns 
schnellstmöglich der Lösung von anstehenden 
Problemstellungen. 
 
 
 
 
 
 
hätten Sie ein paar Minuten Zeit für mich? 
 
Ich möchte mich Ihnen und unsere Leistungen 
gerne vorstellen. 
 
 
 Blättern Sie doch 
 einfach mal um….. 
 
 

 
Sie suchen …. 

 
Sie suchen einen zuverlässigen Partner für 
Organisation, Projekt und PC? 
 

MeineService-Leistungen…. 
 
• PC-Dienstleistungen 
     Dokumenterstellung, Text- und  
     Bildbearbeitung, Installationen 
     PC Einrichten, Software-Installation 
     PDF-Bearbeitung, Konvertierung 
     Serienbrieferstellung  
     Powerpoint-Präsentationen 
     Dokumenten-Scannen  
     PC-Hilfe bei Problemen 
• Internet & Web 
     Web-Design und Betreuung 
• Beratung & Consulting 
     IT- und Organisationsberatung 
     Projektmanagement 
• Dokumentation 
     Pflichtenheft, Testdokumentation 
     Dokumentenmanagement 
• Schulung und Einweisung 

 
Mein Wissen, Engagement und meine 
langjährige Erfahrungen 
möchte ich sehr gerne in den Dienst 
 
Ihrer Anforderungen stellen. 

 
 
…. und deshalb bitte ich Sie um Ihr 
Vertrauen und die Berücksichtung bei 
Ihrer Auftragsvergabe 
 
 

 
 
 
 Kellner 4M Services 
 Mühlgarten 17 
 91056 Erlangen 
 (09131) 99 03 51 
 kellner4m@aol.com 
 
Möchten Sie mehr über mich 
wissen? 
 
www.kellner4m-services.de 
 
oder blättern Sie doch auf die 
Rückseite um …. 
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Persönliches 
 
 
geboren am 4. Mai 1956 
 
verheiratet 
 
zwei Kinder, 18 und 21 Jahre 
 

Schulische/berufliche Ausbildung 
 
1962 – 1968  Grund- und Hauptschule 
 
1968 – 1972  staatl. Realschule 
 kaufm. Zweig 
 
1972 – 1975  Ausbildung Industriekaufmann 
 Firma Siemens Med Erlangen 
 
1978 – 1979 Informationsjahr Siemens 
 Zentralbereich in München 
 

Weiterbildung 
 
1990 REFA System-Organisator 
 
2006 – 2007 Grundig Akademie 
 IT-Security W2003/Linux 
 
2008 PS Akademie 
 Business-Englisch 

 
Berufliche Einsätze 

 
 
1975 – 1978 Vertriebskaufmann 
 Siemens Med Nürnberg 
 
1979 – 1984 Organisator und System- 
 entwicklung Siemens 
 Zentralbereich München 
 
1984 – 1995 Organisator, Projektkoord. 
 Projekt Miet-Neu Siemens 
 Bereiche Vertrieb, Service 
 Datenmanagement 
 
1995 – 2006 Verfahrens- und  
 Organisations-Betreuung 
 Siemens / SBS 
 Vertragsführung, Faktur 
 Datenmigration SAP 
 Jahr 2000-Umstellung 
 Euro-Umstellung 
 Datenbankanwendungen 
 Lösungsbetreuung 
 IT-Consult 
 
2007 Web-Projekt 

Fa Voigtmann Nürnberg 
 

seit 2007 Freelancer für Organisations-
 und PC-Dienstleistungen 
 

 
Meine Pluspunkte…. 

 
• Umfassendes Fachwissen zu 
 Organisationsmethoden und 
 Prozesswissen zur Organisation und 
 Softwareentwicklung 
 
• Sehr gutes EDV- und Toolwissen 
 Microsoft Office (Word, EXCEL,  
 ACCESS, PowerPoint, Project,  
 Outlook, Frontpage) 
 
• SAP-Kenntnisse SD/SM Release 4.6 
 
• Datenbankkenntnisse (MS SQL, 
 Datenbankdesign) 

 
• Web-Design, Web-Pflege 
 
• kostenbewußt mit Augenmaß für das 
 Machbare 
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